KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny Dolni Zivotice

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny Dolni Zivotice v Dolnich
Zivoticich, schvalenou zastupitelstvem obce usnesenim ¢j. 26 ze dne 19.11.2025
a podle § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zékon), vydavam tento
knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona & 257/2001 Sb.
(knihovni zdkon) a je zfizena za G&elem poskytovat rovnym zplisobem viem
obcanim bez rozdilu vefejné knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluzby)
vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zdkona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateldm vefejné knihovnické a informaéni sluzby
tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona.
Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby
i. informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny
ii. dstni informace bibliografického a faktografického
charakteru
iii. pfistup nainternet
d) pofadani kulturnich, komunitnich a vzdélavacich akci pro vsechny
typy Skol a Sirokou vefejnost
e) obalovani uéebnic




. Veskeré financni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.)
jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou
tohoto KR.

Il. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

ClL.3
Registrace uzivatele
. Registrovanym uzivatelem knihovny se muzZe stat kazda fyzickd nebo
pravnicka osoba vydanim priikazu uZivatele na zakladé vyplnéné pfihlasky
ovérené knihovnikem podle osobnich doklad( uZivatele.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, pfijmeni,
adresu trvalého bydlisté a datum narozeni.

. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zadkladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce.

. Osobni udaje uZivatel( bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udaja (EU) 2016/679. Pouleni o ochrané
osobnich udaju je prilohou tohoto KR.

Cl.4
Zakladni povinnosti a prava uZivatel knihovny

. UZivatelé jsou povinni Fidit se KR, dodriovat pokyny knihovnika
a stanovena opatreni, ktera jsou potiebna pro udrzeni poradku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. UZivatel nesmi ostatni ohroZovat, obtéiovat a omezovat v pravu
na pokojné vyuzivani sluzeb. Prostory knihovny uZivatel smi uZivat jen
v souladu s jejich uréenim. Pobyt vknihovné je zakdzdn osobdm
znecisténym, podnapilym nebo pod vlivem psychotropnich latek.

. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatreni, mize byt docasné nebo trvale
zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti
za zpusobenou $kodu a povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpis.




4. Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mo?né podavat pisemné
nebo ustné knihovnikovi.

Cl. 5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky (vefejny internet)

-

. UtZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni,
které mu knihovna poskytuje.

N

. Uzivateli je zakdzédno kopirovat a distribuovat €asti operaéniho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

&

UZivatel mGzZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu,
databazi a elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji
licenéni podminky.

4. Utivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zésahy do konfigurace
pocitaCe, které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz poéitace,
dale je uZivatel plné odpovédny za 3kody vzniklé jeho neodbornou
manipulaci s prostifedky vypocetni techniky véetné $kod zplisobenych jim
zanesenymi pocitaovymi viry.
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UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon
¢. 121/2000 Sh. o prévu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zékon), v platném znéni
a ostatni predpisy.
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lll. Vypajcn
Cl.6
Zpfistupfiované knihovni dokumenty
1. Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho

knihovniho  fondu, prostfednictvim vyménnych soubord nebo
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb.




. Meziknihovni  sluZbu zajisti knihovna na poZadani uZivatele
prostfednictvim povérené knihovny (Mistni knihovna Pavla Kfizkovského
Holasovice).

Cl.7
Rozhodnuti o pajcovani

. Mimo knihovnu si muiZe uZivatel pujcit vSechny dokumenty uvedené
v &l. 6 odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokument:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo pogkozeni
b) které jsou zapottebi k béZnému provozu knihovny
c) jejichz puajcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy
(poruseni  autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické,
pornografickeé literatury apod.)
d) které byly vypljéeny =z jinych knihoven prostfednictvim
meziknihovni vypUjéni sluzby s podminkou vypljéky pouze
v prostorach knihovny.

Cl.8
Postupy pfi ptjcovani

. Pfed prevzetim vypujcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument,
ihned ohlasit vSechny zavady a ovéfit si u knihovnika zépis zévad
v poznamce automatizovaného vypujéniho systému.

. UZivatel mizZe poZddat o rezervaci dokumentu, ktery je pljéen jinym
¢tendfem (ustné, prostrednictvim webového katalogu) .

Cl.9
Vypujcni Ihaty

. VypQjéni IhGta pro pdjéovani mimo knihovnu je zpravidla 51 dni. Vypajéni
lhita méze byt prodlouzena aZ dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to
uzivatel pred jejim uplynutim a neZada-li dokument daldi uZivatel.
V odivodnénych pfipadech je moiné povolit novou vypujéku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.




- Knihovna je oprédvnéna v odlvodnénych pfipadech u vybranych
dokumentd stanovit kratsi vypujéni lhatu.

1. 10
Vraceni vyplijceného dokumentu

. Ulivatel je povinen vrétit vypUjéeny dokument v takovém stavu, v jakém
si jej vypujcil. Jinak nese odpovédnost za viechny zji§téné zavady a je
povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé
uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

. Je zakazano zpracovdvat text vypujéeného dokumentu graficky
podtrhavanim, zvyrazfiovanim, psanim poznadmek na okraj anebo jinym
zplsobem do vypujéeného dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti uZivatelli pro ptlijéovani mimo knihovnu

. Pro pijcovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob¢anského zékoniku
o pGjcéovani véci.

. Mimo knihovnu mUZe mit uZivatel vypljéeno zpravidla nejvyse
10 dokumenta .

. UZivatel nesmi vypUGjceny dokument pdjéovat dal$im osobdm. Ruéi za né
po celou dobu vyptjcky.

. UZivatel ruci za vypujéeny dokument do té doby, dokud méa knihovna
o vypljéce zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vy?adani obdri
potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uzivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené Ihité, Gétuje
knihovna uZivateli poplatek z prodleni (upominka).

. Jestlize uZivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pdjéeného dokumentu
pravni cestou uctuje knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu
za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

. Do vyporadani pohledavek ma knihovna priavo pozastavit uZivateli
poskytovdani vSech sluzeb.




Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

. Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pGjéeni kopii.

. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny.
UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet
v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb., (autorského zdkona).

. Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fadistické, rasistické,
pornografické literatury apod.).

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu
Cl. 13
Ztraty a ndhrady

. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu
a ve |hté stanovené knihovnou nahradit skodu.

. O zpUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MlZe poZadovat
nahradu Skody uvedenim do puvodniho stavu obstardnim ndhradniho
vytisku téhoZz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vdzané kopie
ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni moziné,
muZe knihovna poZadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném vydani a nebo
financni nahradu. Vysi finanéni ndhrady stanovuje knihovna podle
platného ceniku.

. UzZivatel je povinen hradit i vSechny néaklady, které knihovné v souvislosti
se ztratou vznikly.

. Do vyreSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu
. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery
nasleduje po skonceni stanovené vypujéni |hGty. Pfipada-li




Obecni
knihoona
Dotni
Duvstice
=

posledni den stanovené lhity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypuajéni den.
2. Vymahani nevracenych vypjéek:

a) nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna
upominkami vraceni dokumentd. Po &tvrté upomince nasleduje
upominaci dopis a nasledné vymahani pravni cestou.

3. Ztrata prlkazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikitu prikazu uZivatele
ztraceného v obdobi jeho platnosti (pGvodni nebo obnovené)
se Uctuje manipulaéni poplatek.

Cl. 15
Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi:
“Skoda se nahrazuje uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe
mozné, anebo Zada-li to poskozeny, hradi se $koda v penézich.”).

2. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel
podle obecné platnych predpist.

V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje zfizovatel knihovny — Obec Dolni Zivotice.
Nedilnou souéasti KR jsou pfilohy.

Rusi se Knihovni fad ze dne 11.10.2010

Tento Knihovni fad plati na dobu neuréitou.

=l =

VI. Prilohy Knihovniho fadu

1. Cenik poplatki a placenych sluzeb Obecni knihovny Dolni Zivotice.
2. Pouceni o ochrané osobnich Gdaj.







Knihovni Fad Obecni knihovny Dolni Zivotice

Priloha 1
Cenik poplatki a placenych sluzeb Obecni knihovny Dolni Zivotice

. Registracni poplatek

déti do 15 let 10 K&/1 rok
studenti 20 K¢/1 rok
dospéli 30 K&/1 rok
dlichodci nad 70 let 20 K¢/1 rok

. Meziknihovni vyptjéni sluzba
Zapujceni dokumentu je pro ¢tenafe zdarma.
prispévek na postovné: 70 K¢/1 dokument

. Obalovani uéebnic

do formatu A5 6 K¢/1 ks
do formatu A4 8 K¢/1 ks
do formatu A3 10 K&/1 ks

. Sankce za poruseni knihovniho fadu

pfipominka O0KC  5dni pfed uplynutim vypujéni doby

1. upominka 10KE  nasledujici den po uplynuti vypajéni doby
2. upominka 20 KE 14 dni po uplynuti vypujéni doby

3. upominka 50KE 28 dni po uplynuti vypujéni doby

4. upominka 100 KE 42 dni po uplynuti vypujéni doby

Vypujéni lhita dokumentu je 51 dni.

Vypajéni IhGta spole¢enskych her je 30 dni.

Vypujcku Ize prodlouZit maximélné 2x vidy o 1 mésic.

Pokud je dokument rezervovan pro daldiho ¢tenafe, vypljcku nelze
prodlouzit.

Lhita mezi jednotlivymi upominkami je 14 dni.

Neni povinnosti knihovny zasilat pisemnd upomenuti (upominky)!




5. Vylohy spojené se ztratou nebo poskozenim dokumentu
V pfipadé ztraty ¢i poSkozeni dokumentu hradi ¢tenaf cenu dokumentu
v pIné vysi + vylohy za knihovnické zpracovani nového dokumentu, tj. kazdy

dokument 50 K¢.

5. Ztraty a ostatni Skody zplisobené uzivatelem
vyhotoveni ndhradniho ¢tenarského prikazu: 10 K¢
poskozeni ¢arového kédu v knihovni jednotce: 10 K¢

Monika Snajdrova

Ing. Matéj Novak
knihovnice

starosta obce




Knihovni fad Obecni knihovny Dolni Zivotice

Priloha 2
Pouceni o ochrané osobnich tdajti

Spravce osobnich udaju
Spravcem osobnich udaji uZivateld knihovny je Obec Dolni Zivotice, zFizovatel
Obecni knihovny Dolni Zivotice (dale jen knihovna).

Knihovna zpracovavd osobni Gidaje registrovanych uzivatel v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni idaje: jméno a pfijmeni, bydli§té a datum narozeni
Nepovinné kontaktni Udaje: e-mail, telefon

Sluzebni udaje: Cislo Ctenafského prikazu, prehled vypljéek
v€etné historie, prehled rezervaci, upominani...
Uetni udaje: provedené penézité transakce, jejich ucel, misto,

Cas a dalsi nalezZitosti
Dale knihovna uchovava identifikatni udaje zakonného zastupce, je-li
registrovany uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifika&nich
a kontaktnich osobnich Gdaji bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovavé osobni Udaje za Glelem poskytovani knihovnickych,
informacnich a dalSich sluZeb uZivateldm, informovani uZivateld o sluibach
a dale za ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tdaje vyuziva
knihovna za ucelem lepsi komunikace s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto
Udaje uvést.

Prava uzivatell jako subjektd osobnich tdaja

UZivatel md pravo na pfistup k osobnim ddajiim, jejich opravu nebo vymaz,
popfipadé omezeni zpracovéni, a pravo vznést namitku proti zpracovani.
Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii
zpracovavanych osobnich Gdaj, pfipadné umoZni néhled do pfrihlasky ¢tenafe
a dalSich doklad( u ni uloZenych.

Zadosti uZivatell tykajici se ochrany osobnich Gdaji knihovna vyfizuje
bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrieni 3adosti.




Doba uchovani osobnich udajt

Knihovna automaticky uchovava osobni Udaje registrovanych uZivatelG po dobu
registrace a dva roky poté. Registrovany uZivatel mlze pozadat o likvidaci svych
osobnich udajd, pokud nema vici knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadéle
vyuZivat jejich sluzeb. Osobni Udaje v pocitadovych databazich jsou likvidovany
vymazanim identifikacnich ddaji (anonymizace). Osobni Gdaje v listinné podobé
jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho fadu obce.

Zabezpeceni osobnich udaja

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze
na knihovnici, ktera s nimi pracuje v ramci svych pracovnich dkold.

Osobni udaje knihovna uchovéavé v poditacové databazi Tritius RAKS. Pfistup
k témto datim je chranén systémem pfistupovych Gétd, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ikold knihovnice.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb,
kterou s uZivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu
s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaji (EU) 2016/679, zndmém jako
GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdaji vykonava UFad pro ochranu osobnich
udajl, na ktery se miZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme v3ak radi, pokud
se spodnétem ohledné svych osobnich (daji obrétite nejprve na nas:
Obec Dolni Zivotice, Stablovska 35, 747 56 Dolni Zivotice.




