
KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny Dolni Zivotice

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny Dolni Zivotice v Dolnich
Zivoticich, schvalenou zastupitelstvem obce usnesenim &. 26 ze dne 19.11.2025
a podle § 4, odst. 7 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento
knihovni rad:

1. Zakladni ustanoveni

Cl. 1
Poslani a Cinnost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona €. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpusobem vsem
obcanum bez rozdilu verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim verejné knihovnické a informacéni sluzby
tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona.
Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informaéni sluzby

i. informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny
ii. ustni informace bibliografického a faktografického

charakteru
iii. pristup na internet

d) poradani kulturnich, komunitnich a vzdélavacich akci pro vSechny
typy Skol a Sirokou verejnost

e) obalovani ucebnic
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. Veskeré finantni Castky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.)
jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je prilohou
tohoto KR.

ll. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

Cl. 3
Registrace uzivatele

. Registrovanym uzivatelem knihovny se mize stat kazda fyzické nebo
pravnicka osoba vydanim prikazu uZivatele na zakladé vypInéné pfihlasky
ovérené knihovnikem podle osobnich dokladt& uZivatele.

. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, prijmeni,
adresu trvalého bydlisté a datum narozeni.

. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce.

. Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym
narizenim o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679. Pouéeni o ochrané
osobnich udaja je prilohou tohoto KR.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uZivatelt knihovny

. Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR, dodrzovat pokyny knihovnika
a stanovena opatreni, ktera jsou potrebna pro udrzeni pofadku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. UZivatel nesmi ostatni ohroZovat, obtéZovat a omezovat vpravu
na pokojné vyuZzivani sluzeb. Prostory knihovny uZivatel smi uZivat jen
v souladu s jejich urcenim. Pobyt vknihovné je zakézdn osobam
znecisténym, podnapilym nebo pod vlivem psychotropnich latek.

. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatreni, muze byt docasné nebo trvale
zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti
za zpusobenou Skodu a povinnosti nahraditjipodle platnych predpisd.



4. Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovnyjemozZné podavat pisemné
nebo ustné knihovnikovi.

Cl.5
Pokyny pro vyuZivani vypoéetni techniky (verejny internet)

. Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni,
které mu knihovna poskytuje.
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. Uzivateli je zakazdno kopirovat a distribuovat Asti operaéniho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a programd v knihovné.

3. Uzivatel muze kopirovat na prenosna média informace ziskané z internetu,
databazi a elektronickych zdroji' z fondu knihovny, pokud to dovoluji
licenéni podminky.

4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace
pocitace, které by jakymkoliv zpdsobem mohly mit vliv na provoz pocitaée,
dale je uzivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou
manipulaci s prostfedky vypoéetni techniky véetné Skod zpisobenych jim
zanesenymi pocitacovymi viry.

5. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon
€. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakond& (autorsky zakon), v platném znéni
a ostatni predpisy.

Zpristuphované knihovni dokumenty

1. Knihovna pujéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho
knihovniho fondu, prostrednictvim vyménnych soubori nebo
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.



. Meziknihovni sluzbu zajisti knihovna na pozddani _uZivatele
prostrednictvim povérené knihovny (Mistni knihovna Pavla Kfizkovského
Holasovice).

Cl. 7

Rozhodnuti o pdjéovani

. Mimo knihovnu si muze uZivatel pujcit vSechny dokumenty uvedené
v él. 6 odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo pogkozeni
b) které jsou zapotiebi k béZznému provozu knihovny
c) jejich2 pajéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy

(poruSeni autorskych prav, Sifeni _faSistické, _rasistické,
pornografické literatury apod.)

d) které byly vyptjéeny z jinych knihoven prostifednictvim
meziknihovni vypujéni sluzby s podminkou vyptjéky pouze
Vv prostorach knihovny.

Cl. 8

Postupy pri pujcovani

. Pred prevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument,
inned ohlasit vSechny zavady a ové/it si u knihovnika zapis zavad
v poznamce automatizovaného vyptjéniho systému.

. UZivatel muze pozadat o rezervaci dokumentu, ktery je pujéen jinym
ctenarem (ustné, prostrednictvim webovéeho katalogu) .

cl. 9

Vypajéni ihaty

. Vypujeni Ihita pro pujcovani mimo knihovnu je zpravidla 51 dni. Vypdjéni
lhuta muZe byt prodlouZena az dvakrat o jeden mésic, pozdda-li o to
uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument daléi uZivatel.
V oddvodnénych piipadech je mozné povolit novou vyptjéku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.



. Knihovna je opravnéna v odtvodnénych pfipadech u_ vybranych
dokumentt stanovit kratSi vypdjéni Ihatu.

Cl. 10

Vraceni vyptjéeného dokumentu

. UZivatel je povinen vratit vyptjéeny dokument v takovém stavu, v jakém
si jej vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je
povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, popripadé
uhradit Skodu jako pri ztraté dokumentu.

. Je zakaza4no zpracovavat text vyptj¢eného dokumentu graficky
podtrhavanim, zvyrazhovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym
zpusobem do vyptjceného dokumentu zasahovat.

Cl. 11

Prava a povinnosti uZivatelé pro pujéovani mimo knihovnu

. Pro pujéovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob¢éanského zakoniku
o pujcovani véci.

. Mimo knihovnu) muze mit uZivatel vyptjceno zpravidla nejvyse
10 dokumentt .

. UZivatel nesmi vypijceny dokument pujcovat dalSim osobam. Rudi za néj
po celou dobu vypujcky.

. UZivatel ruci za vyptjéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna
O vyptjéce zaznam. Pri vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi
potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uZivatel nevrati pujéeny dokument ve stanovené [huté, uctuje
knihovna uZivateli poplatek z prodleni (upominka).

. Jestlize uZivatel ani po upomenuti pijceny dokument nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pri vymahani pujceného dokumentu
pravni cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nahradu
za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZzivateli
poskytovani vSsech sluzeb.



Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

. Knihovna muZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pujéeni kopii.

. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovny.
Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet
v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

. Knihovna maze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické,
pornografické literatury apod.).

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

Cl. 13

Ztraty a nahrady

. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu
a ve Ihuté stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zpUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Maze poZadovat
nahradu Skody uvedenim do puvodniho stavu obstaranim nahradniho
vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie
ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do puvodniho stavu neni mozné,
muze knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani a nebo
finanéni nahradu. Vysi finanéni nahrady stanovuje knihovna podle
platného ceniku.

. UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti
se ztratou vznikly.

. Do vyfeseni zptsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 14

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

. Poplatek z prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery

nasleduje po skonéeni stanovené vypujéni Ihtty. Pripada-li



posledni den stanovené Ihtty na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypujéni den.

2. Vymahani nevracenych vyptjcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkt z prodleni vymaha knihovna

upominkami vraceni dokumentu. Po ¢tvrté upomince nasleduje
upominaci dopis a nasledné vymahani pravni cestou.

3. Ztrata prokazu uZivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatu) prikazu_ uZivatele

ztraceného v obdobi jeho platnosti (pUvodni nebo obnovené)
se uctuje manipulacni poplatek.

Cl. 15

Nahrada vSeobecnych skod

UZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou primo nebo zanedbanim
povinnosti (podle ob¢anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi:
"Skoda se nahrazuje uvedenim do predeélého stavu. Neni-li to dobre
mozné, anebo Zada-li to poskozeny, hradi se Skoda v penézich.").

. Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel
podle obecné platnych predpisu.
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V. Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje ztizovatel knihovny ~ Obec Dolni Zivotice.
2. Nedilnou soudasti KR jsou piilohy.
3. RuSise Knihovni fad ze dne 11.10.2010
4. Tento Knihovni rad plati na dobu neurcitou.

Vi. Prilohy Knihovniho fadu

. Cenik poplatké a placenych sluzeb Obecni knihovny Dolni Zivotice.

. Pouceni o ochrané osobnich ddaju.N
B
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Knihovni fad Obecni knihovny Dolni Zivotice

Priloha 1
Cenik poplatkt a placenych sluzeb Obecni knihovny Dolni Zivotice

. Registrat¢ni poplatek
déti do 15 let 10 Ké/1 rok
studenti 20 Ké/1 rok
dospéli 30 Ké/1 rok
dichodci nad 70 let 20 Ké/1 rok

Meziknihovni vypdéjéni sluzba
Zaptjceni dokumentu je pro étendfe zdarma.

prispévek na postovne: 70 Ké/1 dokument

. Obalovani uéebnic
do formatu AS 6 Ké/1 ks
do formatu A4 8 Ké/1 ks
do formatu A3 10 Ké/1 ks

. Sankce za poruseni knihovniho fadu
pripominka OKC Sdni pied uplynutim vypijéni doby
1. upominka 10 Ke _nasledujici den po uplynuti vypujéni doby
2. upominka 20 KC 14. dni po uplynuti vypujéni doby
3. upominka 50 KE 28 dni po uplynuti vypdjéni doby
4. upominka 100 KE 42. dni po uplynuti vypujéni doby

Vypujcni hata dokumentu je 51 dni.
Vypdjéni Ihdta spolecenskych herje 30 dni.
Vypujcku Ize prodlouzit maximalné 2x vidy o 1 mésic.
Pokud je dokument rezervovan pro dalsiho étendfe, vyptjcéku nelze
prodlouzit.
Lhuta mezi jednotlivymi upominkami je 14 dni.

Nenipovinnosti knihovny zasilat pisemnd upomenuti (upominky)!



5. Vylohy spojené se ztratou nebo poskozenim dokumentu
V pripadé ztraty ci poskozeni dokumentu_ hradi étenaf# cenu dokumentu
v plné vysi + vylohy za knihovnické zpracovani nového dokumentu, tj. kaZdy
dokument 50 Ké.

5. Ztraty a ostatni Skody zptsobené uZivatelem
vyhotoveni nahradniho ctenafského prikazu: 10 Ké

poskozeni Carového kédu v knihovni jednotce: 10 Ké

Monika SnajdrovaIng. Matéj Novak
knihovnicestarosta obce
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Knihovni fad Obecni knihovny Dolni Zivotice

Priloha 2
Pouéeni 0 ochrané osobnich udaja

Spravce osobnich udaja
Spravcem osobnich udajd uzZivateli knihovny je Obec Dolni Zivotice, zfizovatel
Obecni knihovny Dolni Zivotice (dale jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivatelt v tomto rozsahu:

soePovinné identifika¢ni udaje: jménoa p/fjmeni, bydlisté a datum narozeni
Nepovinné kontaktni udaje: e-mail, telefon
Sluzebni udaje: Cislo étendarského prikazu, prehled vypujcek

véetné historie, prehled rezervaci, upominani...
Uéetni udaje: provedené penézité transakce, jejich ucel, misto,

cas a dalsi naleZitosti
Dale knihovna uchovava identifika¢ni Udaje zdkonného zastupce, je-li
registrovany uZivatel mlad§i 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pfipadné zmény _identifika¢nich
a kontaktnich osobnich udaja bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych,
informaénich a dalsich sluZzeb uZivatelum, informovani uZivateld o sluZbach
a dale za ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva
knihovna za uéelem lepsi komunikace s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto
Udaje uvést.

Prava uZivateld jako subjektG osobnich ddaju
UZivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz,
popripadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovanf.
Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii
zpracovavanych osobnich udaju, pripadné umozni nahled do prihlasky ctenafe
a dalSich dokladt u ni ulozenych.
Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich udaj& knihovna vyfizuje
bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.
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Doba uchovani osobnich udajt
Knihovna automaticky uchovava osobni udaje registrovanych uZivateld po dobu
registrace a dva roky poté. Registrovany uZivatel mize pozadat o likvidaci svych
osobnich udaju, pokud nema vdéi knihovné zadny dluh a nepfeje si nadale
vyuzivat jejich sluzeb. Osobni Udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany
vymazanim identifika¢nich ddaju (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé
jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu obce.

Zabezpeceni osobnich udaji
Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostiredky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze
na knihovnici, ktera s nimi pracuje v ramci svych pracovnich ukold.
Osobni udaje knihovna uchovava v pocitatové databazi Tritius RAKS. Pristup
k témto datim je chranén systémem piistupovych uétd, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potrebném pro plinéni ukold knihovnice.

Dalsi informace
Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb,
kterou s uzivatelem uzaviela piijetim jeho prihlasky do knihovny, a v souladu
s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich ddaju (EU) 2016/679, znamém jako
GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich ddaji vykonavd Ufad pro ochranu osobnich
udaju, na ktery se mUuZete obratit v pripadé stiznosti. Budeme vak radi, pokud
se spodnétem ohledné svych osobnich udaju obratite nejprve na nas:
Obec Dolni Zivotice, Stablovska 35, 747 56 Dolni Zivotice.


